
ขั้นตอนการจัดท า มคอ. สาขาวิชาเศรษฐศาสตร ์
เล่มหลักสูตร (มคอ.2) 
- คณะกรรมการพัฒนา/ปรับปรุงหลักสูตร ด าเนินการจัดท า มคอ.2 
- ประสานส านักวิชาการตรวจสอบความถูกต้อง 
- เสนอคณะกรรมการบัณฑิตศึกษา (กรณีหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา)  
- และเสนอกรรมการประจ าสาขาวิชา (หลักสูตรทุกระดับการศึกษา) 
- เสนอสภาวิชาการ 
- ส่งส านักวิชาการ เพื่อน าเข้าสภามหาวิทยาลัย 
- ผู้ประสานงานคือ ผู้ช่วยเลขาหลักสูตรนั้นๆ  

 
รายละเอียดของชุดวิชา (มคอ.3) 
 ชุดวิชาระดับปริญญาตรี  

o ผู้ประสานงาน น าร่าง มคอ.3 ของแต่ละชุดวิชาประจ าภาคการศึกษา (จากภาคการศึกษา
ก่อนหน้า) เสนอประธานชุดวิชาพิจารณาปรับปรุงข้อมูล  

o ประธานชุดวิชาส่งคืนฉบับปรับปรุงข้อมูลแล้วให้ผู้ประสานงาน  
o ผู้ประสานงานด าเนินการจัดท าบันทึกเสนอ มคอ.3 ทุกชุดวิชา ของภาคการศึกษานั้นๆ เสนอ

ต่อประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตรระดับปริญญาตรี พิจารณา 
o หลักสูตรเสนอผลการพิจารณา มคอ.3 ต่อประธานกรรมการประจ าสาขาวิชา เพื่อเสนอ

คณะกรรมการประจ าสาขาวิชาฯ พิจารณา 
o ผู้ประสานงานจัดท าบันทึกส่งส านักวิชาการภายในก าหนดเวลา 

ชุดวิชาระดับบัณฑิตศึกษา 
o ผู้ประสานงาน น าร่าง มคอ.3 ของแต่ละชุดวิชาประจ าภาคการศึกษา (จากภาคการศึกษา

ก่อนหน้า) เสนอประธานชุดวิชาพิจารณาปรับปรุงข้อมูล  
o ประธานชุดวิชาส่งคืนฉบับปรับปรุงข้อมูลแล้วให้ผู้ประสานงาน  
o ผู้ประสานงานด าเนินการจัดท าบันทึกเสนอ มคอ.3 ทุกชุดวิชา ของภาคการศึกษานั้นๆ เสนอ

ต่อประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พิจารณา 
o หลักสูตรเสนอผลการพิจารณา มคอ.3 ต่อประธานกรรมการประจ าสาขาวิชา เพื่อเสนอ

คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าสาขาวิชา และคณะกรรมการประจ าสาขาวิชาฯ พิจารณา 
o ผู้ประสานงานจัดท าบันทึกส่งส านักวิชาการภายในก าหนดเวลา 

  



รายงานผลการด าเนินการของชุดวิชา (มคอ.5) 
 ชุดวิชาระดับปริญญาตรี  

o ผู้ประสานงาน น าร่าง มคอ.5 ของแต่ละชุดวิชาประจ าภาคการศึกษา (จากภาคการศึกษา
ก่อนหน้า) เสนอประธานชุดวิชาพิจารณาปรับปรุงข้อมูล  

o ประธานชุดวิชาส่งคืนฉบับปรับปรุงข้อมูลแล้วให้ผู้ประสานงาน  
o ผู้ประสานงานด าเนินการจัดท าบันทึกเสนอ มคอ.5 ทุกชุดวิชา ของภาคการศึกษานั้นๆ เสนอ

ต่อประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตรระดับปริญญาตรี พิจารณา 
o หลักสูตรเสนอผลการพิจารณา มคอ.5 ต่อประธานกรรมการประจ าสาขาวิชา เพื่อเสนอ

คณะกรรมการประจ าสาขาวิชาฯ พิจารณา 
o ผู้ประสานงานจัดท าบันทึกส่งส านักวิชาการภายในก าหนดเวลา 

ชุดวิชาระดับบัณฑิตศึกษา  
o ผู้ประสานงาน น าร่าง มคอ.5 ของแต่ละชุดวิชาประจ าภาคการศึกษา (จากภาคการศึกษา

ก่อนหน้า) เสนอประธานชุดวิชาพิจารณาปรับปรุงข้อมูล  
o ประธานชุดวิชาส่งคืนฉบับปรับปรุงข้อมูลแล้วให้ผู้ประสานงาน  
o ผู้ประสานงานด าเนินการจัดท าบันทึกเสนอ มคอ.5 ทุกชุดวิชา ของภาคการศึกษานั้นๆ เสนอ

ต่อประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พิจารณา 
o หลักสูตรเสนอผลการพิจารณา มคอ.5 ต่อประธานกรรมการประจ าสาขาวิชา เพื่อเสนอ

คณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าสาขาวิชา และคณะกรรมการประจ าสาขาวิชาฯ พิจารณา 
o ผู้ประสานงานจัดท าบันทึกส่งส านักวิชาการภายในก าหนดเวลา 

 
  



รายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร ปีการศึกษา (มคอ.7) 
(มหาวิทยาลัยใช้รายงานการประเมินตนเองตามเกณฑ์ AUN-QA ปีการศึกษา ……. แทนการจัดท า มคอ.7) 
 
 หลักสูตรระดับปริญญาตรี (ผู้ช่วยเลขาหลักสูตร ประสานงาน) 

o ผู้ประสานงาน น ารายงานการประเมินตนเองตามเกณฑ์ AUN-QA ปีการศึกษา ……. เสนอ
คณะกรรมการบริหารหลักสูตรพิจารณา  

o คณะกรรมการบริหารหลักสูตรลงนามในเอกสารรายงาน  
o ผู้ประสานงานด าเนินการจัดท าบันทึกเสนอประธานกรรมการประจ าสาขาวิชา เพื่อเสนอ

คณะกรรมการประจ าสาขาวิชาฯ พิจารณา 
o ผู้ประสานงานจัดท าบันทึกส่งส านักวิชาการภายในก าหนดเวลา 

ชุดวิชาระดับบัณฑิตศึกษา (ผู้ช่วยเลขาหลักสูตร ประสานงาน) 
o ผู้ประสานงาน น ารายงานการประเมินตนเองตามเกณฑ์ AUN-QA ปีการศึกษา ……. เสนอ

คณะกรรมการบริหารหลักสูตรพิจารณา  
o คณะกรรมการบริหารหลักสูตรลงนามในเอกสารรายงาน  
o ผู้ประสานงานด าเนินการจัดท าบันทึกเสนอประธานกรรมการประจ าสาขาวิชา เพื่อเสนอ

คณะกรรมการประจ าสาขาวิชาฯ พิจารณา 
o ผู้ประสานงานจัดท าบันทึกส่งส านักวิชาการภายในก าหนดเวลา 


